
Załącznik nr 2 do oferty D-310-61/19
G-273-15-1/19
Umowa 

na świadczenie usług w zakresie wsparcia wydziałów  Sądu Rejonowego w Bydgoszczy na rok 2020
Zawarta w dniu ………………………….. w Bydgoszczy pomiędzy:

Sądem Rejonowym w Bydgoszczy, ul. Wały Jagiellońskie 4, 85-128 Bydgoszcz, zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM, reprezentowanym przez:

Andrzeja Kozłowskiego – Dyrektor Sądu Rejonowego w Bydgoszczy
a, 

……………………………………………………………………… z siedzibą w ………………………….. przy ul. ……………………………………………… zwanym dalej WYKONAWCĄ, reprezentowanym przez :

………………………………….. – ………………………
§ 1

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest wsparcie wydziałów Sądu Rejonowego w Bydgoszczy na rok 2020, polegające na:
a) Wysyłanie korespondencji (pieczętowanie, pakowanie do kopert, wpisywanie do ręcznej książki listów poleconych), pieczętowanie zwrotnych potwierdzeń odbioru (pieczęcią wpływu – prezentatą) – 3 900 szt./ mc;

b) Wpisywanie korespondencji do rejestrów i systemów – 1 720 szt./mc;

c) Ustalanie opłaty sądowej celem dokonania ich zwrotu – 200 szt./mc;

d) Zszywanie akt – 400 szt./mc;

e) Przygotowywanie akt do zdania (tj. związywanie akt w paczki i umieszczanie odpowiednich adnotacji w spisach zdawczo-odbiorczych) – około 10 000 szt./mc

f) Szycie i odkładanie chronologicznie na miejsce akt spraw zakończonych – 
300 szt./mc;

g) Wpisywanie przesyłek i akt do kontrolek akt, które następnie są dostarczone do Prokuratury oraz wszystkich wydziałów na terenie budynku Sądu – 1910 szt./mc

h) Dostarczanie korespondencji kierowanej do Aresztu Śledczego w Bydgoszczy – 
100 szt./mc;

i) Odszukiwanie akt spraw zakończonych do bieżących czynności dla pracowników sekretariatu – 300 szt./mc;

j) Dostarczanie akt spraw z zażaleniem, apelacją do Sądu Okręgowego w Bydgoszcz – 90 szt./mc;

k) Odbiór z biura podawczego akt adresowanych do danego wydziału, następnie ich odnotowanie w systemie i przekazanie wskazanym pracownikom wydziałów – 2 390 szt./mc;

l) Przygotowanie i zarejestrowanie korespondencji wychodzącej w systemie Orcom „EPO” – 880 szt./mc.
2. Wykonawca zapewnia, iż spełnia następujące warunki:
a) niekaralność osób oddelegowanych do wykonywania przedmiotowych czynności
3. Osoby wskazane przez Wykonawcę, świadczące czynności zlecone przez Zamawiającego, a przebywające na terenie Sądu muszą:

- odbyć aktualne szkolenie z zakresu bezpieczeństwa informacji,

- zapoznać się i przestrzegać  przepisy BHP i ochrony przeciwpożarowej obowiązujące w Sądzie Rejonowym w Bydgoszczy,
- mieć aktualne zaświadczenie o niekaralności.
- posiadać umiejętność pracy w systemach losowego przydziału spraw (slps-u), Curenda oraz systemu rejestracji postępowań za pomocą systemu Ricord.
4. Integralną cześć Umowy stanowi oferta Wykonawcy z dnia ………………….
§ 2

Warunki realizacji 

1. Prace wykonywane przez Wykonawcę z zakresu wsparcia wydziałów będą wskazywane przez Kierowników wydziałów Sądu Rejonowego w Bydgoszczy lub ich zastępców. 
2. Wszelkie wskazane prace będą odbywać się w budynkach Sądu Rejonowego w Bydgoszczy, w godzinach i dniach urzędowania Sądu.
3. Zatwierdzenie zakresu prac odbywać będzie się protokolarnie, poprzez zatwierdzenie przez Kierowników lub ich zastępców zestawienia przygotowanego przez Wykonawcę.
4. Wykonawca odpowiada za szkody wynikłe na skutek naruszenia obowiązków wynikających z niniejszej umowy, powstałe na skutek działania przez jego pracownika/ów lub osób trzecich, którymi Wykonawca posługuje się przy wykonaniu swoich obowiązków, nie odpowiada natomiast za straty lub szkody wynikłe z przyczyn niezależnych od Wykonawca.

5. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania polisy odpowiedzialności cywilnej 
za szkody wyrządzone w mieniu oraz ubezpieczenia pracowników od następstw nieszczęśliwych wypadków.
§ 3

Termin realizacji

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania prac w terminie od ………………… 2020r., do dnia …………………2020 roku.
2. Każda ze Stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 2-tygodniowego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.

§ 4

Cena i warunki płatności 

1. W związku z § 1 strony ustalają łączny szacowany koszt prac będących przedmiotem umowy nie przekroczy kwoty brutto  …………………….. (słownie: …………………………………………….zł) to jest netto …………………………. zł (słownie: …………………………………. zł)
2. Faktury za wykonanie prac uwzględniających rzeczywistą liczbę wprowadzonych pozycji wsparcia będą dostarczone Zamawiającemu po zakończeniu miesięcznego cyklu prac wraz z załącznikiem.
3. Załącznik do faktur zawierać będzie zestawienie wykazu prac zatwierdzony przez kierowników wydziałów Sądu Rejonowego w Bydgoszczy lub ich zastępców.
4. Zapłata będzie dokonana przez Zamawiającego w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury, przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze.

5. Za opóźnienie w zapłacie Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki w wysokości ustawowej za każdy dzień opóźnienia.
§ 5

Postanowienia końcowe
1. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Wszelkie spory, wynikające z niniejszej umowy będą rozstrzygane polubownie przez strony. Jeżeli rozstrzygnięcie polubowne nie będzie możliwe, spór będzie rozstrzygany przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby pozwanego.

3. Umowa niniejsza została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.
ZAMAWIAJĄCY                                        


 WYKONAWCA
      ………….…………….

      Zapoznałem się / Akceptuję
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