Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Prezesa i Dyrektora Sqdu Rejonowego w Bydgoszczy nr OK.023.4.2026
z dnia 27 kwietnia 2026 r.

REGULAMIN
PRAKTYK STUDENCKICH
W SADZIE REJONOWYM
W BYDGOSZCZY



I. Stownik terminéw

81

Uzyte w niniejszym Regulaminie terminy nalezy rozumie¢ w sposob nastgpujacy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

Osoby zarzadzajace Sadem — Prezes Sadu Rejonowego w Bydgoszczy oraz Dyrektor
Sadu Rejonowego w Bydgoszczy, dziatajacy w granicach swoich kompetencji.

ZKSS — Zesp6t Kuratorskiej Stuzby Sadowej w Sadzie Rejonowym w Bydgoszczy;
komérka organizacyjna — wydziat, oddziat, ZKSS, Osrodek Kuratorski;

opiekun praktyk — osoba koordynujaca praktyki ze strony uczelni;

patron praktyk — osoba sprawujgca merytoryczng opieke nad praktykantem ze strony
Sadu, w szczegdlnosci: kierownik ZKSS/wyznaczony kurator, kierownik sekretariatu
wydziatu (lub zastepca), kierownik oddziatu (lub wyznaczony pracownik);
kwestionariusz — dokument sktadany przez studenta ubiegajacego si¢ o przyjecie
na praktyke;

oswiadczenie — dokument sktadany przez Studenta, informujacy o posiadaniu
ubezpieczenia NNW oraz o zapoznaniu si¢ z Regulaminem i zobowigzaniu
0 przestrzeganiu jego zapisow;

klauzula informacyjna dla praktykantéw — formuta tekstowa, wynikajaca z obowigzku
informacyjnego administratora danych osobowych, obejmujaca informacje
o administratorze danych, celu pozyskania danych, prawie dostgpu do tresci oraz ich
poprawiania oraz dobrowolnosci ich podania;

upowaznienie — dokument stanowigcy pozwolenie na przetwarzanie danych osobowych

w Sadzie, wystawiony przez administratora danych osobowych;

10) porozumienie — tekst porozumienia w sprawie przyjecia na praktyke studencka

realizowang w Sadzie Rejonowym w Bydgoszczy.

I1. Postanowienia ogdlne

§2

Niniejszy Regulamin okresla organizacje i warunki przyjmowania studentow do odbycia

praktyki studenckiej w Sadzie Rejonowym w Bydgoszczy oraz zasady dotyczace zachowania

porzadku i bezpieczenstwa, obowigzujace w Sadzie Rejonowym w Bydgoszczy 1 zobowigzuje

praktykantow do ich przestrzegania podczas odbywania przedmiotowej praktyki.

1)

§3
Praktyki studenckie moga odbywac si¢ we wszystkich wydziatach orzeczniczych oraz

w Zespotach Kuratorskiej Stuzby Sadowej 1 Osrodkach Kuratorskich.



2) W wyjatkowych przypadkach na wniosek studenta dopuszcza si¢ mozliwos$¢ odbycia
praktyki studenckiej w innych niz wydziat orzeczniczy komoérkach organizacyjnych

sadu.

§4
Sad przyjmuje na praktyki osoby fizyczne.

§5

1. O przyjecie na praktyke w Sadzie moga ubiegac si¢ w szczegodlnosci studenci prawa,
administracji, kryminologii, psychologii, pedagogiki oraz resocjalizacji.

2. Studenci kierunkow prawo, administracja 1 kryminologia kierowani sg co do zasady do
odbywania praktyki w wydziatach orzeczniczych lub innych komoérkach organizacyjnych
Sadu.

3. Studenci kierunkow psychologia, pedagogika i resocjalizacja kierowani sg co do zasady
do odbywania praktyki w Zespole Kuratorskiej Stuzby Sagdowej lub Osrodku Kuratorskim.

4. Osoby zarzadzajagce Sadem moga, z uwzglednieniem kierunku studiow, programu
praktyki, potrzeb organizacyjnych Sadu oraz mozliwosci zapewnienia wlasciwego
przebiegu praktyki:

1) skierowa¢ studenta do innej komorki organizacyjnej niz wskazana w ust. 2 i 3;
2) odmowié przyjecia studenta na praktyke.
5. Postanowienia niniejszego paragrafu nie stanowia podstawy do kierowania wobec Sadu
roszczen o przyjecie na praktyke ani o skierowanie do okreslonej komorki organizacyjne;.
§6
Praktyki w sadzie sg nieodptatne. Sad nie pokrywa kosztow przejazdow praktykantow
do i z miejsca ich odbywania, utrzymania i zakwaterowania, ani ubezpieczenia chorobowego

oraz od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

§7
Organizacja, kontaktem z uczelniami oraz nadzorem formalnym nad praktykantami zajmuje

si¢ Oddziat Kadr Sadu Rejonowego w Bydgoszczy.

I11. Organizacja praktyki studenckiej

§8
1) Kwalifikacja studenta do odbycia praktyki studenckiej nast¢puje na podstawie
ponizszych dokumentow:
a) Kwestionariusz dla studenta (Zat. nr 1 Regulaminu),

b) Oswiadczenie studenta (Zat. nr 2 Regulaminu),



2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

¢) Klauzula informacyjna (Zat. nr 3 Regulaminu),
d) Porozumienie w sprawie przyjecia studenta na praktyke studencka w Sadzie
Rejonowym w Bydgoszczy (Zat. nr 4 Regulaminu).
Studenci zainteresowani odbyciem praktyki studenckiej w Sadzie Rejonowym
w Bydgoszczy zobowigzani sg do ztozenia w sadzie lub przestania na adres:
a) Prezes Sadu Rejonowego w Bydgoszczy, ul. Waly Jagiellonskie 4, 85-131
Bydgoszcz — podania adresowanego do Prezesa Sadu Rejonowego w Bydgoszczy
z prosba o przyjecie na praktyke wraz zuzupelionymi zalgcznikami
do niniejszego Regulaminu: Kwestionariuszem, Oswiadczeniem, Klauzulg
informacyjng — studenci kierunkow: psychologia, pedagogika, resocjalizacja;
b) Dyrektor Sadu Rejonowego w Bydgoszczy, ul. Waly Jagiellonskie 4, 85-131
Bydgoszcz — podania adresowanego do Dyrektora Sadu Rejonowego
w Bydgoszczy z prosba o przyjecie na praktyke wraz z uzupelnionymi
zalagcznikami do niniejszego Regulaminu: Kwestionariuszem, Oswiadczeniem,
Klauzulg informacyjng — studenci kierunkow prawo, administracja, kryminologia.
Po uzyskaniu wstepnej zgody wlasciwej osoby zarzadzajacej Sadem na odbycie
praktyki studenckiej, student otrzymuje dwa egzemplarze Porozumienia w sprawie
przyjecia studenta na praktyke realizowang w Sqdzie Rejonowym w Bydgoszczy (Zal.
nr 4 Regulaminu), celem ich przedtozenia na uczelni i podpisania przez osobg
reprezentujacg uczelnie.
Sad zastrzega sobie prawo do akceptacji innego, niz zataczony do niniejszego
Regulaminu, wzoru porozumienia.
Przyjgcie studenta na praktyke odbywa sie poprzez akceptacje dokumentdw, o ktorych
mowa w § 8 pkt 1 niniejszego Regulaminu. Komplet dokumentéw, o ktérych mowa
powinien zosta¢ ztozony w Sadzie Rejonowym w Bydgoszczy lub przestany na adres:
Prezes/Dyrektor Sadu Rejonowego w Bydgoszczy, ul. Waly Jagiellonskie 4,
85-131 Bydgoszcz, co najmniej na dwa tygodnie przed planowanym terminem
rozpoczecia praktyki.
Dokumenty niekompletne nie beda rozpatrywane.
Oddziat Kadr Sadu Rejonowego w Bydgoszczy dokonuje weryfikacji dokumentow
pod katem ich kompletnosci i poprawno$ci oraz przedstawia je wiasciwej osobie
zarzadzajacej Sadem, celem zakwalifikowania do odbycia praktyki studenckiej.
Wiasciwa osoby zarzadzajacej Sadem, po wyrazeniu zgody na odbycie praktyki,
kieruje studenta do komorki organizacyjnej sadu, w ktorej student bedzie odbywat

praktyke.



9)

Informacje o zakwalifikowaniu do odbycia praktyki studenckiej Oddzial Kadr
przekazuje studentowi w formie pisemnej wraz z informacja o czasie i1 miejscu

stawienia si¢ na praktyke.

10) Oddziat Kadr Sadu Rejonowego w Bydgoszczy po dokonaniu wszystkich formalnosci

1)

2)

1)

2)
3)

1)

2)

3)

4)

zwigzanych z organizacjg praktyki studenckiej przesyta do uczelni droga pocztowsg

jeden egzemplarz podpisanego porozumienia.

§9
Praktyki moga odbywac si¢ w ciggu catego roku kalendarzowego, czas ich trwania
uzalezniony jest od wniosku kandydata oraz mozliwosci sadu.

Praktyka studencka odbywa si¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Sadu.

§10
Administrator Danych Osobowych, na czas trwania praktyki studenckiej, nadaje
praktykantowi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Sadzie.
Upowaznienie wydawane jest wiacznie z dostepem do danych w formie papierowe;.
Obowiazek zachowania poufnosci informacji uzyskanych w trakcie odbywania praktyk
obowigzuje rowniez po wygasni¢gciu upowaznienia lub zakonczeniu praktyk,

bez ograniczenia w czasie.

IV. Obowiazki sadu

8§11
Inspektor ds. BHP i PPOZ Sadu Rejonowego w Bydgoszczy zobowigzany jest
do przeszkolenia praktykanta w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy zgodnie z 8 10
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 roku, w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.
Inspektor Ochrony Danych Sadu Rejonowego w Bydgoszczy zobowigzany jest
do przeszkolenia praktykanta w zakresie ochrony danych osobowych oraz w zakresie
zachowania tajemnicy.
Udziat w szkoleniach o ktérych mowa w § 11, pkt 1 i 2, praktykant potwierdza przez
podpisanie oswiadczen, ktore dotaczane sg do dokumentacji Oddziatu Kadr tut. Sadu.
Szkolenia, o ktorych mowa w § 11 pkt 1 i 2 odbywaja si¢ przed dopuszczeniem
do czynnos$ci zwigzanych z praktyka studencka.



5)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

1)

2)

Kierownik komoérki organizacyjnej, w ktorej odbywaé si¢ bedzie praktyka,
zobowigzany jest zweryfikowaé, przed jej rozpoczeciem, czy praktykant ukonczyt
szkolenia bhp i z ochrony informacji niejawnych oraz przeprowadzi¢ instruktaz

stanowiskowy na stanowisku pracy.

§12
Sad wyznacza 1 przydziela kazdemu praktykantowi patrona, ktory zleca i nadzoruje
poprawnos¢ zadan wykonywanych przez praktykanta.
Patronem praktyk w sekretariacie wydziatu orzeczniczego jest kierownik sekretariatu
lub jego zastepca.
Patronem praktyk w innej komorce organizacyjnej niz wydzial orzeczniczy jest
kierownik oddziatu lub wyznaczony pracownik oddziatu.
Patronem praktyk w ZKSS jest kierownik ZKSS lub wyznaczony przez niego kurator.
Patronem praktyk w osrodku kuratorskim jest kierownik o$rodka lub wyznaczony przez
niego kurator.
W wyjatkowych przypadkach patronem praktyk moze by¢ takze inna wyznaczona
0soba.

V. Obowiazki i odpowiedzialno$¢ praktykanta

§13
Praktykant zobowigzany jest posiada¢ wazne ubezpieczenie od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow na caty okres planowanej praktyki w Sadzie Rejonowym
w Bydgoszczy.
Przed dopuszczeniem do czynnos$ci zwigzanych z praktyka studencka praktykant
zobowigzany jest do uczestnictwa w szkoleniach, o ktérych mowa w 8 11 niniejszego

Regulaminu.

§ 14

W dniu rozpoczgcia praktyki, praktykant, przed udaniem si¢ do wyznaczonego patrona, winien

okaza¢ kierownikowi komorki organizacyjnej, w ktorej bedzie odbywat praktyke, dokument

tozsamosci pozwalajacy na jego identyfikacje.

§15

Praktykant zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie

oraz Scisle stosowaé si¢ do wszelkich wskazowek wydawanych przez patrona, a takze

do zalecen o charakterze porzadkowym, wydawanych przez kierownika danej komorki

organizacyjnej.



§16
Praktykant moze zapoznawac si¢ tylko ze wskazanymi przez patrona aktami lub innymi
dokumentami sadowymi. Moze je przeglada¢ w wyznaczonym miejscu. Informacje zawarte
w aktach oraz innych dokumentach sagdowych praktykant moze wykorzysta¢ wytacznie w celu

wykonania zadan zleconych przez patrona.

§17

Praktykant moze wykonywac¢ tylko te prace, ktore zostaty mu zlecone przez patrona.

§18
Praktykant moze uczestniczy¢ w czynno$ciach procesowych, wskazanych przez patrona,

w charakterze obserwatora.

§19
Praktykantowi zabrania si¢ przede wszystkim:

1) Sporzadzania jakichkolwiek kopii dokumentéw sagdowych w tym utrwalania wizerunku
dokumentow (np. zdjecia/skany) bez uprzedniego polecenia i uzyskania zgody patrona.

2) Wynoszenia poza teren sadu jakichkolwiek materiatow zawierajacych dane osobowe
(wydruki, pliki na no$nikach elektronicznych, rowniez wtasnorgcznie sporzadzone
notatki itp.).

3) Nagrywania przebiegu czynnos$ci sadowych za pomoca urzadzen rejestrujacych dzwiek
lub obraz i dzwigk.

4) Korzystania ze sprz¢tu komputerowego rozmieszczonego na stanowiskach pracy
pracownikow sadu bez upowaznienia 1 poza zakresem przydzielonych czynnosci.

5) Podejmowania prob przylaczenia do sieci komputerowej sadu prywatnego sprzetu
komputerowego.

6) Podejmowania prob przetamywania zabezpieczen informatycznych.

§20
Nieprzestrzeganie zasad okres§lonych w niniejszym Regulaminie oraz wewngetrznych procedur
obowigzujacych w  Sadzie Rejonowym w Bydgoszczy moze by¢ przyczyna
do natychmiastowego wycofania zgody na odbywanie praktyki w sadzie, o czym zawiadamia

si¢ pisemnie uczelni¢, wskazujac jednoczesnie przyczyne i okolicznosci jej wycofania.

V1. Postanowienia koncowe

§21
Niniejszy Regulamin wraz z zalagcznikami podlega publikacji w Biuletynie Informacji

Publicznej Sadu Rejonowego w Bydgoszczy, w zaktadce ,,Praktyki Studenckie”.



Zatacznikami do niniejszego Regulaminu s3:
1) Kwestionariusz dla Studenta
2) Oswiadczenie
3) Klauzula informacyjna

4) Porozumienie



