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NIP 953 11 49 225, REGON 000-321-483 
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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone na podstawie  

Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej 130 000 złotych  

Sądu Rejonowego w Bydgoszczy 

 

 

 

 

Nazwa i numer postępowania: 

Demontaż, modernizacja i dostosowanie 1 500 mb regałów stacjonarnych na akta zlokalizowanych 

w budynku przy ul. Dolina 37, wraz z ich opróżnieniem, transportem i montażem w obiekcie przy 

ul. Nowotoruńskiej  

 Nr sprawy OG.262.11.2024 

 

 

 

 Podpis Kierownika Zamawiającego 
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Zaproszenie do składania ofert 

Sąd Rejonowy w Bydgoszczy zaprasza Państwa do złożenia oferty w postępowaniu, którego 

przedmiotem jest demontaż, modernizacja i dostosowanie 1 500 mb regałów stacjonarnych 

na akta zlokalizowanych w budynku przy ul. Dolina 37, wraz z ich opróżnieniem, transportem 

i montażem w obiekcie przy ul. Nowotoruńskiej.  

 

Zamówienie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2023r. poz. 1605 t.j.) – zamówienie o wartości poniżej kwoty określonej w art. 2 ust. 

1 pkt 1 ustawy.  

 

Termin realizacji zamówienia 

Przedmiot zamówienie zostanie zrealizowany w terminie 21 dni roboczych od daty zawarcia 

umowy zgodnie z postanowieniem zawartym w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 2 

do niniejszego zapytania. 

 

Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest demontaż, modernizacja i dostosowanie 1 500 mb regałów 

stacjonarnych na akta zlokalizowanych w budynku przy ul. Dolina 37, wraz z ich 

opróżnieniem, transportem i montażem w obiekcie przy ul. Nowotoruńskiej  

Zakres usług obejmuje: 

1. Demontaż regałów stacjonarnych i wykonanie nowych półek zgodnie z opisem 

technicznym załączonym do OPZ (załącznik nr 3), i dostosowaniem do nowej lokalizacji, 

wraz z montażem na ul. Nowotoruńskiej.  

2. Przygotowanie regałów poprzez ich opróżnienie a tym samym: pakowanie, oznaczenie, 

zabezpieczenie, załadunek, przewóz i rozładunek akt i dokumentów do archiwum na  

ul. Nowotoruńskiej w ilości ok. 1 500 mb akt oraz dokumentów.  

 

Warunki realizacji przedmiotu zamówienia zawarte zostały w projekcie umowy stanowiącym 

załącznik nr 2.  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 3. 

W celu złożenia oferty wymagane jest aby wykonawca dokonał wizji lokalnej w miejscu, 

gdzie będą demontowane i montowane regały, w celu zapoznania się ze stanem regałów i 

sposobem ich wykonania, warunkami pracy objętymi przedmiotem zamówienia oraz zdobył 

wszelkie informacje, które mogą być konieczne do prawidłowej wyceny zadania. Wyklucza 

się możliwość roszczeń wykonawcy związanych z błędnym skalkulowaniem ceny lub 
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pominięciem elementów niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. 

Wizja lokalna przeprowadzana jest na koszt własny Wykonawcy, po wcześniejszym kontakcie 

mailowym i telefonicznym z kierownikiem oddziału gospodarczego Sądu Rejonowego 

Dariuszem Pezała. Chęć przeprowadzenia wizji lokalnej należy zgłosić  

w terminie nie późniejszym niż 3 dni przed terminem składania ofert. Planowany termin 

przeprowadzenia wizji lokalnej ze zgłoszonymi wykonawcami zostanie wskazany w mailu 

zwrotnym.  

Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji z udzielenia zamówienia na każdym 

etapie postępowania bez podania przyczyny – do momentu zawarcia przedmiotowej 

umowy. 

 

Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu dotyczące: 

1. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada ubezpieczenie  

od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej  

z przedmiotem zamówienia na kwotę co najmniej 100.000 zł (słownie: sto tysięcy 

złotych 00/100) 

 

Informacje o sposobie porozumienia się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów 

W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia – oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje, zamawiający i Wykonawca przekazują zgodnie z wyborem 

Zamawiającego – za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

 oddzial.gospodarczy@bydgoszcz.sr.gov.pl  Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 

 

Kryterium oceny oferty 

Kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postępowaniu stanowić będzie najniższa cena 

ofertowa brutto; 

 

Zamawiający wybierze ofertę Wykonawcy, który spełni warunki udziału  

w postępowaniu oraz wymagania określone w zapytaniu ofertowym i załącznikach 

(formularz ofertowy, projekt umowy, specyfika prac, opis warunków i wymogów 

technicznych), stanowiących integralną część niniejszego zapytania; 
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Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, oferty niekompletne 

zostaną odrzucone. 

 

Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 

Wskazana w ofercie cena winna być podana w układzie: 

 

„Demontaż, modernizacja i dostosowanie 1 500 mb regałów stacjonarnych na akta 

zlokalizowanych w budynku przy ul. Dolina 37, wraz z ich opróżnieniem, transportem i montażem 

w obiekcie przy ul. Nowotoruńskiej ” 

Cena ofertowa netto ……………………………………………………………… PLN 

(słownie: …………………………………………………………………………………………) 

Podatek VAT …………………………………………………………………………. PLN 

(słownie: ………………………………………………………………………………………..) 

Cena ofertowa brutto* ……………………………………………………………………… PLN 

(słownie: ……………………………………………………………………………………) 

*cena ofertowa brutto realizacji przedmiotu zamówienia, uwzględniająca wszystkie koszty 

związane z wykonaniem zamówienia przez Wykonawcę. 

 

Oferta musi zawierać ostateczną cenę brutto, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 

9 maja 2014 r., o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. Z 2019 r. poz. 178),  

tj. wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić 

przedsiębiorcy za towar lub usługę. 

W cenie oferty winny być uwzględnione wszystkie koszty, jakie powstaną w związku  

z realizacją zamówienia.  

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu, spełnia 

wszystkie wymagania określone przez Zamawiającego oraz posiadać będzie najniższą cenę 

ofertową.  Oferta może uzyskać maksymalnie 100,00 pkt. Punktacja przyznawana ofertom 

liczona będzie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku – przeliczona według poniższego 

wzoru: 

                                         
                                        Cena najtańsza oferty          
C (cena ofertowa) =  ---------------------------------- x 100 pkt 
                                        Cena badanej oferty 
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Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

Ofertę zgodną z załączonym formularzem ofertowym (załącznik nr 1) oraz wymaganymi 
dokumentami (wskazanymi w formularzu ofertowym) prosimy przesłać pisemnie do dnia  
18 lipca 2024r. do godziny 10:00 w opieczętowanej kopercie na adres Zamawiającego: 

Sąd Rejonowy w Bydgoszczy, ul. Wały Jagiellońskie 4, 85-131 Bydgoszcz, z dopiskiem na 
kopercie: 
 

Oferta: 
„Demontaż, modernizacja i dostosowanie 1 500 mb regałów stacjonarnych na akta 

zlokalizowanych w budynku przy ul. Dolina 37, wraz z ich opróżnieniem, transportem i 

montażem w obiekcie przy ul. Nowotoruńskiej” 

Sygn. OG.262.11.2024 
 

Nie otwierać przez dniem 18 lipca 2024r. godzina 10:00 
 

  

Ofertę można również złożyć osobiście w pok. 28 (Biuro Podawcze) i 33 lub 132 (Oddział 
Gospodarczy)   

Oferta złożona w formie elektronicznej wraz z załącznikami musi zostać złożona,  

w postaci dokumentu opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, przesłana na adres: 

oddzial.gospodarczy@bydgoszcz.sr.gov.pl 

Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami  

Ze strony Zamawiającego osobami upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są: 

Kierownik Oddziału Gospodarczego – Dariusz Pezała, tel. 52 58 78 505 
 

Klauzula informacyjna związana z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz.Urz.UE.L.2016.119.1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sąd Rejonowy w Bydgoszczy  
z siedzibą w Bydgoszczy, ul. Wały Jagiellońskie 4, kod pocztowy 85-131, tel.: 52 58 
78 500, reprezentowany przez Dyrektora Sądu Rejonowego w Bydgoszczy. 
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2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Sądzie Rejonowym w Bydgoszczy jest 
Pan Marek Radke, tel.: 52-58-78-500, e-mail: iod@bydgoszcz.sr.gov.pl 

3. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w celu udzielenia zamówienia 
publicznego w związku z koniecznością przestrzegania zasady wynikającej z przepisów 
ustawy o finansach publicznych tj. w celu dokonywania wydatków w sposób celowy 
i oszczędny z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów oraz 
w celu realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Podstawą prawną przetwarzania 
danych osobowych jest Państwa zgoda wyrażona poprzez akt uczestnictwa 
w postępowaniu nr OG.262.11.2024 „Demontaż, modernizacja i dostosowanie 1 500 
mb regałów stacjonarnych na akta zlokalizowanych w budynku przy ul. Dolina 37, 
wraz z ich opróżnieniem, transportem i montażem w obiekcie przy ul. 
Nowotoruńskiej” 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą upoważnieni pracownicy 
Administratora, osoby lub podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych 
na podstawie przepisów prawa. 

5. Pozyskane dane osobowe pracowników firmy wyłonionej w przedmiotowym 
postępowaniu będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu 
przetwarzania w zakresie udzielenia zamówienia publicznego oraz realizacji umowy 
do  momentu wygaśnięcia obowiązków przetwarzania danych wynikających 
z  przepisów prawa. Następnie dane osobowe zostaną zarchiwizowane zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa. 

6. Przysługuje Pani/Panu: 
− prawo dostępu do danych osobowych i ich sprostowania; 
− prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych 

nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub 
w ramach sprawowania władzy publicznej, 

− prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrębne mogą 
wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

7. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do udzielenia 
zamówienia publicznego oraz realizacji umowy. 

8. Pani/Pana dane osobowe  nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany oraz 
nie będą profilowane. 
 
 

Załączniki 

Następujące załączniki stanowią integralną część niniejszego zaproszenia: 

 

• Załącznik nr 1 – formularz ofertowy, 

• Załącznik nr 2 – projekt umowy,  

• Załącznik nr 3 – opis przedmiotu zamówienia wraz z załącznikami, 
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