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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowit art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 z pozniejszymi zmianami).

Informacje o jednostce kontrolowanej

; Sad Rejonowy w Bydgoszczy

799
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Waty Jagiellonskie 4, 85-128 Bydgoszcz . 000321483 -
R ~ Adres jednostki kontrolowanej " REGON ' KRS
UWagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Matgorzata Rzepecka - kierownik Oddziatu Nadzoru 14/2017 2017-05-24
- Imie.i nazwiskd kontroleré ' Stanowiékd shﬁbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystaWienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
- 2017-05-24 ©2017-08-24 -
Data rozpoczecia kontroli ' Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli
Prawidtowosc klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji znajdujacej sig¢ w archiwum zaktadowym, prowadzenia

$rodkéw ewidencji, stanu technicznego dokumentacji oraz warunkéw jej przechowywania i zabezpieczenia.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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1. Przepisy kancelaryjne i archiwalne obowigzujace obecnie w Sadzie s przestrzegane w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji na poszczegdlne kategorie archiwalne. Dokumentacja jest poprawnie
klasyfikowana (dzielona) na odpowiednie grupy rzeczowe i kwalifikowana do wtasciwych kategorii archiwalnych.
Akta spraw sgdowych kwalifikuje si¢ po zakorczeniu postepowania. Teczki rzeczowe posiadajg wymagane
przepisami kancelaryjnymi elementy opisu zewngtrznego. W starszych aktach spraw sadowych zdarzajg sie braki
w kwalifikacji, ktére uzupetnia si¢ dokonujgc wydzielania akt do brakowania lub przygotowujac je do przekazania
do Archiwum Panstwowego. Czes$c starszych akt wymaga tez porzadkowania wewnatrz teczek i wymiany
obwolut.

2. Akta przekazuje si¢ z wydziatdw wytgcznie na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych, po uprzednim
uporzadkowaniu i sprawdzeniu przez archiwum zaktadowe zardwno poprawnosci przygotowania spisow, jak i
samej dokumentacji.

3. W magazynach podrgcznych wydziatéw i oddziatéw przechowuje sie obecnie jedynie dokumentacje biezacg lub
taka, ktérej formalnie nie zakonczono lub jest w ciggtym uzyciu, Swoje magazyny prowadza wydziaty: Ksiag
Wieczystych, gospodarcze (KRS oraz czesciowo dla nowszej dokumentacji - przy ul. Grudzigdzkiej). W trakcie
przekazywania akt do archiwum zaktadowego niektdre wydziaty dokonujg wyboru akt przyktadowych do
materiatéw archiwalnych, sporadycznie dokonuije sie takze wyboru akt spraw do materiatéw archiwalnych ze
wzgledu na wystgpujace w nich osoby lub materiat w sprawie. Na biezgco wytacza sie akta przyktadowe w trakcie
brakowania akt spraw sgdowych.

4. Ewidencja dokumentacji w archiwum zaktadowym prowadzona jest w sposob prawidtowy. Catos¢ zasobu jest
zewidencjonowana na spisach zdawczo-odbiorczych lub wedtug numeracji repertoriow (akta przyjmowane we
wczesniejszym czasie). Spisy zawierajg podpisy 0s6b przekazujgcych (kierownicy sekretariatow) i przejmujgcych
oraz daty.

5. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji w archiwum zaktadowym jest nastepujacy: materiaty archiwalne sg
przekazywane przez wydziaty uporzadkowane, prawidtowo opisane, zszyte, z ponumerowanymi stronami (Lub
kartami). Wiele pracy wymaga natomiast porzgdkowanie materiatéw archiwalnych przejetych juz wczesniej w
tym akt spraw przekwalifikowanych z kategorii ,B” do ,A”. Materiaty archiwalne wyodrebniono w miare
mozliwosci na osobne potki.

6. Materiaty archiwalne sg sukcesywnie przygotowywane do przekazania do Archiwum Panstwowego w
Bydgoszczy.

7. Przechowywane w magazynie akt kadrowych akta osobowe s3g zewidencjonowane. Akta osobowe z lat 1953-
1962 kwalifikujg sie do przekazania do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy.

8. Najstarsze akta hipoteczne i gruntowe z lat 1867-1946 po odkazaniu w komorze dezynfekcyjnej sg uktadane
wedtug miejscowosci i dzielnic Bydgoszczy, ewidencjonowane, a nastepnie partiami, po odkurzeniu,

przekazywane do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy. Niewielka czesc akt gruntowych jest w powaznym
stopniu zniszczona, papier ulegt degradacji i rozsypuje sie w pyt. Niezbedne jest wykonanie ekspertyzy
konserwatorskiej tych akt w celu ustalenia dalszego sposobu postepowania z nimi.

9. Stan fizyczny pozostatej dokumentacji jest na ogét dos¢ dobry. Sukcesywnie dokonuje sie zabezpieczenia
dokumentacji przed mechanicznymi uszkodzeniami poprzez wymiane zuzytych obwolut, podklejanie akt lub
oprawianie. Oprawiono catos¢ repertoriow w postaci kartotek (karty selekcyjne). Wykonano naprawy
introligatorskie lub oprawiono na nowo klasyczne repertoria.

10. Warunki przechowywania dokumentacji sg dobre, szczegélnie w nowych magazynach archiwum zaktadoweqo i
Wydziatu Ksigg Wieczystych przy ul. Torunskiej. Najgorsze warunki panowaty w magazynie Ksiag Wieczystych przy
ul. Fordonskiej — w likwidacji. Pozostate pomieszczenia bedace w uzytkowaniu Wydziatu Gospodarczego, KRS,
Oddziatu Kadr i Oddziatu Administracyjnego mozna uznac za spetniajgce wymogi dotyczace przechowywania
dokumentacji, chociaz w jednym z pomieszczen uzytkowanych przez KRS zauwazono wilgo¢ na scianie i
odpadajace tynki.

11. Obsada etatowa archiwum zaktadowego ulegata okresowo zwigkszeniu, pracownicy - z wyjatkiem jednego -
zostali przeszkoleni w zakresie prowadzenia archiwum zaktadowego.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci
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1. W archiwum zaktadowym przechowuije sie materiaty archiwalne z lat 1953-1992, ktére nalezy przekaza¢ do
Archiwum Panistwowego w Bydgoszczy.

2. Przechowywane w magazynie akt kadrowych akta osobowe z lat 1953-1962 kwalifikujg sie do przekazania do
Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy.

3. W archiwum Wdziatu Ksigg Wieczystych przechowuje sie akta hipoteczne i gruntowe z lat 1867-1946, ktore
kwalifikujg sie do przekazywania do Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy.

4. Niewielka cze$¢ akt gruntowych jest w powaznym stopniu zniszczona, papier ulegt degradacji i rozsypuije sie w
pyt. Niezbgdne jest wykonanie ekspertyzy konserwatorskiej tych akt w celu ustalenia dalszego sposobu
postepowania z nimi.

5. Czgsc starszych akt przechowywanych w archiwum zaktadowym wymaga porzadkowania wewnatrz teczek i

wymiany obwolut.

. W jednym z pomieszczen uzytkowanych przez KRS zauwazono wilgo¢ na Scianie i odpadajace tynki.

7. Jeden z pracownikéw archiwum zaktadowego nie zostat przeszkolony w zakresie prowadzenia archiwum
zaktadowego.

o

StWierdzone nieprawidtowosci
Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowoéci

1. Przekazac¢ do Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy materiaty archiwalne z lat 1953-1992 2019-03-29
- przechowywane w archiwum zaktadowym w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Kultury i
- Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziemika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania

dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania

dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743).

2. Przekazac do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy akta gruntowe i hipoteczne z lat 1867- 2019-05-31
1946 w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20

: pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwoéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej

- (Dz. U. poz. 1743).

3. Przekazac do Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy akta osobowe z lat 1953-1962 w sposob 2019-03-29
okreslony w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
- 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwdw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. poz.
1743).

4, Przeprowadzi¢ konserwatorska ekspertyze zniszczonych akt gruntowych w celu ustalenia 2019-01-31
dalszego sposobu postepowania z nimi.

- 5. Przystosowac do przechowywania dokumentacji pomieszczenie uzytkowane przez KRS, w 2019-01-31
ktérym zauwazono wilgo¢ na scianie i odpadajace tynki.

6. Uporzadkowac wewnetrznie catos¢ teczek materiatow archiwalnych przechowywanych w 2019-05-31
archiwum zaktadowym.

7. Przeszkoli¢ pracownika archiwum zaktadowego na kursie kancelaryjno - archiwalnym. 2019-03-29

Opis Termin realizacji



p
Wystapienie pokontrolne AZ.421.14.2017 - Egz. nr ... Stronadz4

5‘//0( bl fa @b 708 miejscowos¢ i data/ podpis
DYREKTOR

Archiwum Panstwewego

7~ mgr Eugeniy?

Borgdi]

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.
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Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz. -

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy



